附件1

广州市天河区支持社会组织发展推动现代服务业出新出彩的实施办法申报指南
	依据
	《广州市天河区支持社会组织发展推动现代服务业出新出彩的实施办法》

	申报时间
	申报单位于公告发出后60个自然日内通过天河区门户网站下载相关资料，并按要求报送申报材料。

	受理部门
	天河区工商联，联系电话：38622094；
邮箱：2332663990 @qq.com

	分项共性申报材料
	（一）《广州市天河区支持社会组织发展推动现代服务业出新出彩的实施办法项目申请表》。
（二）社会组织资质材料，包括：
1. 社会组织登记运营证书；
2. 社会组织年度报告按时报送、无被列入异常名录和受到行政处罚的证明材料截图；
3. 法人治理材料：
（1）社会组织章程、章程制定或修改的会议纪要及登记管理机关记录；
（2）法定代表人身份证复印件和个人简历、相关会议纪要（决议）、选举产生程序的证明材料；
（3）会员/职工（代表）大会会议纪要等相关材料；
（4）理（董）事会会议纪要和决议等相关材料；
（5）监事会会议纪要等相关材料。
4. 规范运作材料：
（1）社会组织相关制度建设资料；
（2）办公场所使用证明、合同；
（3）员工劳动合同、社保缴纳、学历（职称）材料。
5. 财务管理材料：
（1）社会组织财务制度建设材料；
（2）财务审计报告。
（三）等级评估证明材料。
（四）获奖证明材料。
（五）《广州市天河区支持社会组织发展推动现代服务业出新出彩的实施办法申报指南》列明的分项补充申报材料。

	相关流程
	（一）申报单位按照区工商联当年发布的申报公告，于公告发出后60个自然日内通过相关网站下载相关资料，并按要求将申报材料（电子版）发送至电子邮箱2332663990 @qq.com。
（二）区工商联根据申报单位的申请和《实施办法》规定，对申报单位资质和申报材料进行网上预审。申报单位提供的电子版资料，扫描及摄影资料需清晰可辨，否则无效。
（三）不符合受理条件的，不予受理，并告知不予受理原因；资料不全的，一次性告知需补齐的资料。
（四）通过网上预审后，申报单位须按照网上申报材料相应编制纸质材料一份，纸质申报材料应用A4纸打印并胶装，全部加盖申报单位公章（须盖骑缝章），证照复印件须加盖印章或写明“与原件相符”，将纸质材料送至区工商联，申报材料不予退还。
[bookmark: _GoBack]（五）第三方独立审核机构按照《广州市天河区支持社会组织发展推动现代服务业出新出彩的实施办法》的有关规定对申报项目进行审核，出具审核意见。
（六）区工商联在综合考虑第三方审核意见及主管部门意见的基础上，提出资金安排方案及获支持社会组织名单，由区政府分管领导组织召开区经济工作协调小组会议审核后，提交区政府审定。
（七）区政府审定后，区工商联将审核通过的获支持的社会组织名单在天河区门户网站上公示，公示期为5个工作日。
公示期满无异议的，于公示期满后5个工作日内在天河区门户网站公告，并将项目审批和拨款的相关资料交区财政局拨款。公示有异议的，由区工商联重审，区工商联需在认定异议属实后的5个工作日内将有关情况反馈给申报单位。调查异议内容确认不属实的，应予公告。
（八）区财政局根据区工商联提供的资料和拨款申请及时拨付资金。

	一、申请新设立支持

	分项补充申报材料
	项目开展计划书，阐明明确的项目目标定位、可行性、可操作性、可持续性、创新性及执行团队资质（人数、学历、职称）。

	二、申请服务行业、企业支持

	分项补充申报材料
	（一）申请第六条第二项第1条行业公共技术服务平台支持的，需提供以下补充材料：
1. 项目总结报告，阐明项目定位、项目推进、项目成果、技术应用、平台管理、项目成效（平台的实用性、适用性和推广应用度、用户满意度、对天河区现代服务业出新出彩产生效益的情况总结和数据说明）、创新性、执行团队（人数、学历、职称）等内容；
2. 行业公共技术服务平台建设费用的专项审计报告；
3. 其他证明材料。
（二）申请第六条第二项第2条制定团体标准的，需提供以下补充材料：
1. 项目总结报告，阐明项目定位、项目推进、项目成果、项目成效（团体标准的实用性、适用性和推广应用度、用户满意度、对天河区现代服务业出新出彩产生效益的情况总结和数据说明、申报单位有再次制定团体标准的计划等）、创新性、执行团队（人数、学历和职称）、资金使用明细等内容；
2. 其他证明材料。
（三）申请第六条第二项第3条开展现代服务业产业研究支持的，需提供以下补充材料：
1. 项目总结报告，阐述项目推进、研究成果、项目成效（区主管部门对研究成果的采用和满意度、是否再次委托或有意委托二次研究的情况等）、执行团队（人数、学历和职称）等内容；
2. 开展产业研究实际发生费用的专项审计报告；
3. 研究成果被区主管部门采用、区主管部门反馈意见等证明材料。
（三）申请第六条第二项第4条开展促进会员企业和辖区内企业发展的服务活动支持的，需提供以下补充材料：
1. 活动总结报告，阐述活动定位、活动推进、活动规模、活动次数、活动宣传、活动成效（受众方的满意度及反馈意见、项目对天河区现代服务业出新出彩产生效益的情况总结和数据说明、申报单位有持续举办类似活动的计划等）、创新性、执行团队（人数、学历和职称）等内容；
2. 活动实际发生费用的专项审计报告；
3. 其他证明材料。

	三、申请协助政府支持

	分项补充申报材料
	（一）申请该项第1、2、3条支持项目的申报单位提供的补充材料同第六条第二项第4条。
（二）申请第六条第三项第4条承接政府委托工作支持的，需提供以下补充材料：
1. 项目总结报告，阐述项目定位、项目推进、项目成果、项目成效（受众方、委托方的满意度及反馈意见、项目对天河区现代服务业出新出彩产生效益的情况总结和数据说明等）、创新性、执行团队（人数、学历和职称）等内容；
2. 政府委托项目实际发生费用的专项审计报告；
3. 政府委托项目合同等证明材料。
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